UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH AN GIANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:  620/QP-UBND An Giang, ngay 15 thang 4 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi b trong giai quyét thi tuc hanh chinh linh
vire xtic tién thwong mai thudc thim quyén giai quyét ciia S6 Cong Thuong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thiee hién co ché mét cira, mot civa lién théng trong gidi quyét thil tuc hanh

chinh;

Can cir Théng twr s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia Vin
phong Chinh phii hwéng dan nghiép vu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw so6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia B6
triwong, Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan Nghi dinh sé6 61/2018/NP-CP
ngay 23 thang 4 ndm 2018 ciia Chinh phii vé viéc thirc hién co ché mét cira, mét cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so6 587/0P-UBND ngay 10 thdng 01 nam 2024 ciia UBND
tinh An Giang vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh trong
linh v xiic tién thirong mai thudc tham quyén gidi quyét cia S¢ Cong Thwong tinh
An Giang;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Cong Thuong tai To trinh sé 159/TTr-SCT
ngay 12 thang 4 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh noi bd trong giai quyét
thu tuc hanh chinh linh vuc xuc tién thuong mai thude tham quyén giai quyét cua S¢&
Cong Thuong tinh An Giang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
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- Giao S¢ Cong Thuong chu tri, phdi hop voi S¢ Thong tin va Truyén thong va
cac don vi co lién quan trén co s& quy trinh duoc ban hanh kém theo Quyét dinh nay
cap nhét quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh vao hé thong thong tin mot ctra
dién tir cua tinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam doc S& Cong Thuong,
Giam d6c S Thong tin va Truyén thong, Thi truong cac So, ban, nganh va cac to
chtrc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT.CHU TICH
- Nhu Didu 3; 3 [ H
- B6 Cong Thuong;

- Cuc kiém so4t TTHC - VPCP;

- TT. UBND tinh;

- S8, ban, nganh tinh;

- UBND céc huyén, thi x4, thanh phd;
- VP. UBND tinh: LDVP, TH;

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong;
- Website tinh;

- Vién thong An Giang (VNPT);

- Luu: VT, TH.
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QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO CONG THUONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

Chu tich UBND tinh An Giang)

620/0D-UBND ngay 15/4/2024 ciia

1. Cip Giay phép thanh lap Vin phong dai dién ciia t6 chire xvic tién
thwong mai nwdc ngoai tai Viét Nam

SO CONG
THUONG

QUY TRINH

Ma hiéu:

QTNB-
XTTMO7

Thi tuc Cap Gidy phép thanh 1ap Vian
phong dai dién cua t6 chirc xuc tién
thuong mai nudce ngoai tai Viét Nam

Ngay BH

..... /....120..

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC PICH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chire vu

Chuyén vién

Truwéng phong

Giam doc

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau stra
doi/ bo sung

Trang /
Phin lién
quan viéc

sira doi

Mo ta nfi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh




1. MUC biCH

- Quy dinh trinh ty "l:iép nhan va tra két qua Thu tuc Cép Gidy phép thanh lap
Vién phong dai dién cua t6 chirc xuc tién thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam.

2. PHAM VI

- Ap dung d6i véi cac t6 chire, ca nhan c6 nhu cau cung cap thong tin vé
Thi tuc Cap Giay phép thanh 1ap Vin phong dai dién cia to chiic xtc tién thuong
mai nudc ngoai tai Viét Nam.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chudn quéc gia TCVN ISO 9001:2015
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- QLTCCL: Quan Iy tiéu chuan, chét luong.
- QTNB: Quy trinh ndi bo.

- XTTM: Xtc tién thuong mai.

5. NOI DUNG QUY TRINH

Co sé phap ly:

- Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet Luat Quan ly ngoai thwong vé mot so bién phap phat trién ngoai thuong;
5.1 |- Nghi dinh s6 14/2024/ND- CP ngdy 07 thang 02 ndm 2024 cua Chinh phu
stra d6i, b6 sung Nghi dinh sé 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2018

cua Chinh phu Quy dinh chi tiét Luat Quan ly ngoai thuong vé mot sé bién
phap phat trién ngoai thuong.

5.2 | Piéu kién thuc hién Thi tuc hanh chinh: Khéng.

5.3 Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao

Vin ban dé nghi cap Giay phép thanh
lap Vian phong dai dién theo Mau s6 01
ban hanh kém theo Nghi dinh sb
14/2024/ND-CP stra doi, bo sung Nghi
dinh s6 28/2018/NPB-CP ngay 01 thang
3 nam 2018 cua Chinh phu Quy dinh chi
tlet Luat Quan ly ngoai thuong vé mot
sb bién phap phat trlen ngoai thuong do
dai dién c6 tham quyén cua to chac xuc
tién thwong mai nudc ngoai ky;

5.3.1

5392 Vian ban cua co quan nha nudc c6 tham
quyén cua nudc ngoai cho phép td6 chuc
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xuc tién thuong mai thanh lap Vin phong
dai dién tai Viét Nam hoac van ban, tai liéu
chting minh vé quyén thanh 1ap Vin phong
dai di¢n tai nudc ngoai cua t churc;

Ban sao Gidy phép thanh lap hoidc gidy to

5.3.3 L s X
co gia tri turong duong;
Ban sao Diéu 1& hoic quy ché hoat dong

5.3.4 |cua t6 chic xUc tién thuong mai nudc X
ngoai;

535 Piéu 1é hodc quy ché hoat dong du kién cua X

Vian phong dai di¢n tai Viét Nam;

Bao cdo tinh hinh hoat dong cua to chuc
5.3.6 | xuc tién thuong mai nudc ngoai trong 01 X
nam gan nhat;

Vin ban bo nhiém va 1y lich ctua ngudi
5.3.7 | dung dau cua cac nhan su thudc Van phong X
dai dién tai Viét Nam

Cac loai tai li€u néu tai thu tu 5.3.2; 5.3.3;
5.3.4; 5.3.5; 5.3.6; 5.3.7 phai duoc dich ra
tiéng Viét; Céc tai lidu néu tai th tu 5.3.2;
5.3.3; 5.3.4; 5.3.7 phai dugc hop phap hoa
lanh sy theo quy dinh ctia phap luat Viét
Nam.

5.3.8

5.4 | SO lwong ho so: 01 bo

Thoi gian xir ly:

cc | -20ngay (160 gio) kéqu‘r ngay nhan du hd so; ‘
- 40 ngay (320 gio) ké tu ngay nhén dugc du ho so trong truong hop phai
xin ¥ kién Bo Cong an, B Quoc phong.

Noi tiép nhan va tra két qua:
- Truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh Coéng tinh An Giang.
5.6 |- Qua dich vu buu chinh.

- Nop tryc tuyén qua dia chi http://dichvucong.angiang.gov.vn (néu du diéu
kién 4p dung).



http://dichvucong.angiang.gov.vn/

5.7 | Lé phi: Khong
5.8 | Quy trinh xi ly cong viéc:
5.8.1 | Quy trinh xir Iy cong viéc: 20 ngay (160 gid) ké tir ngay nhan du ho so.
TT Trinh ty TrfiACh Thoi gian Két qua
nhiém
‘ 7 Gio hanh | - Nop hé so truc tiép tai Trung
. Noindp hdé | T6 chure/ ca | chinh doi véi | tam PVHCC hoac qua dich vu
Bude 1 A A 1A , < A X
SO nhan nop hO’SO’ buu chmh hoac nop truc tuyén
truc tiép. | trén Cong dich vu cong.
Kiém tra thanh phan hd so, néu
ho so day du:
A - Tiép nhan ho so (ban s6/ban
Trung tam . %
. CB . giay).
Budc 2 Phuc vu X . 04 gio ALk N .
Tiép nhan - In phiéu ti€p nhan ho so va
HCC LA
hen tra két qua.
- Chuyén hd so (jén phong
chuyén mon (ban giay/ban s0).
Lanh dao . - Duyét hd so.
L 08 gio 2 A A o1y
Phong - Chuyén Chuyén vién xir ly.
- Tiép nhén, kiém tra tinh hop
1€ ho so (ban gidy/ ban so).
- X1r 1y, tham dinh ho so.
- Co6 van ban yéu 9§u sura déi,
bd sung ho so (n€u cd). Néu
. Phong Chuyén o khong nop bd sung ho so thi
Buoe 3| oL 1m vién 128 810" | tién hanh tra hé so.
- Du théo, in Gi,éy phép hoac
van ban khong cap phép.
- Trinh lanh dao Phong duyét
ho so.
- Luu trit ho so.
Lanh dao . - Ky duyét ho so.
. 08 gio s A o
Phong - Trinh Ianh dao S¢ phé duyét.




Lanh dao S&

| Cong | SRS | gy | P do il b

Thuong & cap PAcp-

Vin phong CB - Pong dau vin ban.

Budc 5| So Cong Van thu 04 gio | - Quét ky sd.

Thuong - Gri két qua TTPVHCC.

. Trung tam CB - Tra két qua cho t6 chiic/ ca
Budc 6 Phuc vu 2 ) n
HCC Tiép nhan nhan.

Quy trinh xir Iy cong viéc: 40 ngay (320 gio) ké tir ngay nhan dugc du ho

582 so trong truong hop phai xin y kién B§ Cong an, B6 Quodc phong.
TT Trinh ty TrﬁCh Thoi gian Két qua
nhi¢m
‘ 7 Gi0 he:mh - Nop hd so truc tiép tai Trung
, Noindp hdé | T6 chure/ ca | chinh doi véi | tam PVHCC hodc qua dich vu
Buoc 1 A A 1A . < A £
SO nhan nop hO’SO’ buu chlnh hoac nop truc tuyén
truc tiép. | trén Cong dich vu cong.
Kiém tra thanh phan ho so, néu
ho so day du:
Trung tam - ;gigép nhan hod so (ban sd/ban
Budc 2 Phuc vu y A 08 gio o s .
Tiép nhan - In phiéu ti€p nhan ho so va
HCC A
hen tra két qua.
- Chuyén hd so qén phong
chuyén mén (ban giay/ban so).
Lanh dao . - Duyét ho so.
L 16 gio 2 A A a1
Phong - Chuyén Chuyén vién xu Iy.
. Phong - Tiép nhan, kiém tra tinh hop
Buoce 3 A1 A L A . A
QLTM Chuven 1€ ho so (ban gidy/ ban s0).
v eyn 256 gid | - Xt 1y, thim dinh h so.

- Co6 van ban yéu cau stra doi,
b6 sung hd so (n€u co). Néu




khong nop b(x)‘ sung hd so thi
tién hanh tra ho so.
- Dy théo, in Giﬁy phép hodc
van ban khong cap phép.
- Trinh lanh dao Phong duyét
ho so.
- Luu trir ho so.
Lanh dao . - Ky duyét ho so.
L 16 gio e A n
Phong - Trinh 1anh dao S& phé duyét.
. Lanh Ad 20 56 Ban Giam N - Phé duyét Gidy phép hoic
Buge4 | Cong dbc S6 16810 | an ban khong cip phé
Thuong & cap puep-
Vin phong CB - Pong dau van ban.
Budc 5| So Coéng Van tha 08 gid |- Quétky sd.
Thuong - Gri két qua TTPVHCC.
. Trung tam CB - Tra két qua cho to chirc/ cé
Budc 6 Phuc vu Tiéo nha nhan
HCC 1Cp nhan .
6. BIEU MAU
TT| Ma hiéu Tén biéu mau
1 | Mausb 01 Pon dé nghi cp gidy phép thanh lap Van phong dai dién.

7.HO SO LUU

Ho so luru bao gom cac tai li€u sau:

TT Tai liéu trong ho so
1 | Céc hd so nhu muc 5.3
2 | Gidy phép hodc van ban khong cap phép.
3 | S6 theo dbi.

Hb so duogc luu tai phong Quan 1y Thuong mai, thoi gian luu trir theo quy dinh hién

hanh.




Mau to khai dinh kém:

Mau 56 01
Tén t6 chitc XTTMNN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6...cevinnn Pia diém, ngay...thang...ndm...

PE NGHI CAP GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN
Kinh giri: S& Cong Thuong tinh, thanh ph ...

Tén to chirc xtc tién thuong mai nude ngoai (ghi bang chit in hoa tén day du cua to

TEN VIt AL (NEU CO): cvrvrrveverreevriessisses s testesestss st en s es st st s st ene st s sssse s senses s tannsans
Qudc tich ciia to chirc xtc tién thuong mai NUGC NEOAI: .v.vevervecvceereerereeeeeeeseesee e
Dia chi tru s¢ chinh (dia chi trén Gidy phép thanh 1AD): c..oveeveeveevceeeeeee e
Thoi han hoat dong cia td chiIc (NEU CO): cvvvuvevieeereeeeeeiieeeeeeee et
Dién thoai: ..o, FaXi
EMail: .o Website: ...,
Dai dién theo phap luat (ngudi dimg dau to chirc):

| oIV T 1< o PP

O] 51 (o3 V4 SOOI

(@ 1A Yo Te) AT

Céan cuo Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 03 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Quan ly ngoai thuong v€ mot s6 bién phap phat trién ngoai thuong va
Nghi dinh s 14/2024/ND-CP ngay 07 thang 02 nim 2024 ctia Chinh phu sira d6i, bd
sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 03 nam 2018 cuia
Chinh phii quy dinh chi tiét Luat Quan 1y ngoai thuong vé mot s6 bién phap phat trlen
ngoai thuong, (ghi day du tén cua to chirc xuc tién thuong mai nudc ngoai) dé nghi cap
gidy phép thanh 1ap Van phong dai di¢n tai Viét Nam cu thé nhu sau:

1. Tén Van phong dai dién (ghi tén day di bang chit in hoa, dAm): .......cooevvveiecereeieennee,
TEN VIEt tAt (NEU CO) ..vevveeereeeeeeteeeeeeese s etee et ss s an s

2. Dia chi dit try s& Vin phong dai dién: (ghi & sd nha, duong/phd, phuong/xa,
quan/huyén, tinh/thanh pho)

3. Noi dung hoat dong clia Vn phong dai dién (néu cu the nhimg hoat dong du kién s&
tién hanh tai Vigt NamM) . ... o

- Ghi 16 ndi dung hoat dong du kién c6 hodc khong lién quan dén viéc xuc tién thuong
mai hang hoa, dich vu thudc linh vuc an ninh, qudc phong: .........cccccevvieiiiiiiiee

4. Nguoi dimg dau Van phong dai dién:

Ho vatén: ..., Gioitinh: ...


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thuong-mai/Luat-Quan-ly-ngoai-thuong-2017-322219.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thuong-mai/Luat-Quan-ly-ngoai-thuong-2017-322219.aspx
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L@ TA Yo ) AP OTTT
Dia chi thuong trl/tam tri tai Viet NAM: ....oocvviiiiiciie e
S6 ho chiéu/Can cHAIC CONG AAN: ....vuvvecverereeseeeeeeeese st esee et seneees

DO: i cap ngay ... thang ... ndm .....tai .................
5. Nhéan sy cua Van phong dai dién:

Tong s6 lrong nhan SU (AW KIEN): ...ovieeeeceeeeeeeeeeeee et
S6 lugng nhan su c6 qudc tich nudc ngoai (du Kién): ..o.c.veeveeeeeeeeeseeeesee e,
Sd luong nhan su co quéc tich Viét Nam (du kién): ......................................................

6. Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam d3 duoc cap trude ddy (Truong

hop da giuqc cap Giay phép thanh 1ap Van ph(‘)ng d‘ai di‘én talr Viét Nam trug’rc day, ‘t6

churc dién thong tin dudi day. Truong hop cap méi lan dau thi ghi “dé nghi cap méi lan
’\ 73)

- S6, ngay, thoi han Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién di duogc cap: ............

- Pia chi tru s& Vin phong dai dién da duoc cip Gidy phép thanh lap: ...............

(Tén day du cia T6 chirc xuc tién thuong mai nudc ngoai) cam két:

- Chgu trach nhiém hoan toan vé su trung thuc va sy chinh xac cua nhiing ndi dung trén

va ho so kém theo.

- Chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cua phap luat Viét Nam vé thanh 1ap va hoat

dong Vian phong dai dién cta to chirc xtic tién thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam va
cac quy dinh cta phap luat khac c6 lién quan./.

Pai dién cé tham quyén ciia té chirc xtic
tien thwong mai nwéc ngoai
(Ky ghi r6 ho tén va ddng dau)

Ho so giri kém (Ghi 13 va day du van ban, tai liéu dugc giri kém theo ho so)
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2. Sira d6i Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai
tién thuwong mai nuwdc ngoai tai Viét Nam

dién cia to chire xic

QUY TRINH

QTNB-

Mahiéu: | T8

SO CONG Thi tuc Stra d6i Gidy phép thanh lap
THUONG Vin phong dai dién cua to chirc xtc
tién thuong mai nudc ngoai tai Viét
Nam

Ngay BH | ... /...120..

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC PICH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chirc vu Chuyén vién Truwoéng phong Giam doc
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau sira P-Il-liz;linlgié/n 2 Lin ban Ngay ban
Ze )y R <A Mo ta ngi dung stta doi | hanh / Lan gay
doi/ bo sung | quan viéc : siva déi hanh

stra doi

1. MUC biCH

- Quy dinh trinh tu Tiép nhan va tra két qua Thu tuc Stra d6i Gidy phép thanh
1ap Van phong dai dién cua t6 chure xuc tién thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam.
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2. PHAM VI

- Ap dung d6i véi cac t6 chire, ca nhan c6 nhu cau cung cap thong tin Ve

Thi tuc Stra d6i Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién cta t6 chuc xuc tién
thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- QLTCCL: Quan Iy tiéu chuan, chét luong.
- QTNB: Quy trinh noi bo.

- XTTM: Xtc tién thuong mai.

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co so phap ly:

- Nghi dinh sb 28/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét Luat Quan ly ngoai thuong vé mot s bién phap phat trién ngoai thuong;
- Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP ngay 07 thang 02 nam 2024 ctia Chinh phi
stra d6i, bo sung Nghi dinh s6 28/2018/NP-CP ngay 01 thang 3 nim 2018
ciia Chinh phi Quy dinh chi tiét Luat Quan ly ngoai thuong vé mot sé bién
phap phat trién ngoai thuong.

5.2

Piéu kién thuc hién Thii tuc hanh chinh:

Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cua t6 chire xuc tién thuong mai
nudc ngoai dugc stra doi trong cac truong hop sau:

a) Thay d6i nguoi ding dau ciia Van phong dai dién hodc thay d6i thong tin
cua nguoi dung dau Van phong dai dién ghi trén Giay phép;

b) Thay d6i dia diém dit tru so Van phong dai dién trong pham vi tinh, thanh
pho truc thudc trung wong noi Van phong dai dién dang dat tru sé;

¢) Thay d6i tén goi hodc hoat dong cta Vin phong dai dién da duoc cap
phép;

d) Thay doi dia diém dit tru s chinh cta to chire xtc tién thuong mai nudc
ngoai;

d) Thay ddi tén goi hodc thay ddi noi dang ky thanh 1ap cua td chirc xuc tién
thurong mai nude ngoai tir mot nudc sang mot nudc khac;

e) Thay d6i hoat dong ctia to chirc xtc tién thuong mai nude ngoai.

5.3

Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao




13

531

Vin ban dé& nghi sta dbi Gidy phép
thanh 1ap Vin phong dai dién theo Mau
s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s
14/2024/ND-CP do dai dién c6 tham
quyén cua td chuc xUc tién thuong mai
nudc ngoai ky;

5.3.2

Ban gdc Gidy phép thanh lap Vin phong
dai di¢n ctia t6 chuc xuc tién thuong mai X
nudc ngoai tai Viét Nam;

5.3.3

Vin ban, gidy to bd nhiém ngudi ding dau
Vin phong dai dién méi cia to chirc xic
tién thuong mai dugc dich ra tiéng Viét va
hop phap hoéa lanh su theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam (4p dung trong truong X
hop stra d6i theo quy dinh tai diém a khoan
1 Piéu 27 Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP,
duoc stra d6i tai diém a khoan 2 Diéu 1 cua
Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP);

5.34

Ban sao Giay dang ky thanh 1ap hoic giay
to co gia tri twong duong cua t6 chirc xtc
tién thuong mal nuoc ngoai duoc CO quan
c¢6 tham quyén noi to chire xtc tién thuong
mai nudc ngoai thanh lap hoac ding ky
kinh doanh x4c nhan. Cac gidy to ndy phai
dich ra tiéng Viét va dugc hop phap hoa
lanh sy theo quy dinh cua phap luat Viét
Nam (ap dung trong truong hop sua do6i
theo quy dinh tai diém d, diém d, diém e
khoan 1 Diéu 27 Nghi dinh sb
28/2018/ND-CP).

5.4

S6 lwong ho so: 01 bo

5.5

Thoi gian xir ly: 14 ngay (112 gio) ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.

5.6

Noi tiép nhan va tra két qua:
- Tryc tiép tai Trung tim Phyc vy hanh chinh Cong tinh An Giang.
- Qua dich vu buu chinh.
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- Nop truc tuyén qua dija chi http://dichvucong.angiang.gov.vn (néu du diéu

kién ap dung).
5.7 | Lé phi: Khong
5.8 | Quy trinh xi ly cong viéc:
TT | Trinhtw | 2" | Thoi gian Két qua
: nhiém
‘ 7 Gio he:mh - Nop hd so truc tiép tai Trung
Bude 1 Noindp hdé | T6 chuc/ ca | chinh d{)i v6i | tam PVHCC hoac qua dich vu
SO nhan nop ho so | buu chinh hodc ndp truc tuyen
tryc ti€p. | trén Cong dich vu cong.
Kiém tra thanh phan ho so, néu
ho so day du:
) - Tiép nhan ho so (ban sd/ban
Trung tam CB gidy)
Budc 2 Phuc vu » A 04 gio T o .
Tiép nhan - In phiéu ti€p nhan ho so va
HCC YRR
hen tra ket qua.
- Chuyén hd so Qén phong
chuyén moén (ban gidy/ban so).
Lanh dao . - Duyét hd so.
L 08 gio 5 N
Phong - Chuyén Chuyén vién xu 1.
- Tiép nhan, kié,m tra tinh hop
1€ ho so (ban gidy/ ban s0).
- Xtr 1y, tham dinh ho so.
- Co van ban yéu géu sura déi,
Bud Phong bo sung ho so (n€u cd). Néu
udc 3 o A 1A A .
QLTM Chuve khong nop b6 sung ho so thi
Vlijgnen 80 gio tién hanh tra ho so.

- Du théo, in Gidy phép hoic
van ban néu ro ly do khong sua
d6i Gidy phép.

- Trinh lanh dao Phong duyét
hd so.

- Luu trit hd so.



http://dichvucong.angiang.gov.vn/
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Lanh dao . - Ky duyét hd so.
. 08 gio s 1A n
Phong - Trinh 1anh dao S& phé duyét.
Lanh dao S¢ . - Phé duyét Gidy phép hoic
. A Ban Giam .\ I S A
Budc 4 cong 'y 08 gio van ban néu ro 1y do khong
doc So r aRs A .
Thuong stra do1 Gidy phép.
Van phong CB - Péng dau vin ban.
Budc 5| So Coéng Van tha 04 gid |- Quét ky sd.
Thuong - Gtri két qua TTPVHCC.
. Trung tam CB - Tra két qua cho t6 chuc/ ca
Budc 6 Phuc vu Tido nha nhan
HCC 1€p nhan .
6. BIEU MAU
TT| Ma hiéu Tén biéu mau
1 | Mau sé 03 D(z‘n deé nghi stra o1, bo sung giay phép thanh 1ap Van phong dai
dién.
7.HO SO LUU

Ho so luru bao gom cac tai li€u sau:

TT Tai liéu trong ho so
1 | Cac hd so nhu muc 5.3
2 | Giay phép hodc vian ban néu rd 1y do khong stra d6i Gidy phép.
3 | S6 theo dbi.

H6 so duogc luu tai phong Quan 1y Thuong mai, thoi gian luu trit theo quy dinh hién

hanh.
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Mau to khai dinh kém:

Mau s6 03
Tén t6 chirc XTTMNN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc
S Pia diém, ngay...thang...nam...

PE NGHI SUA POI GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh gui: S& Cong Thuong tinh, thanh phd. ..

Tén t6 chirc xuc tién thuong mai nudc ngoai (ghi bang chir in hoa tén dy du cia to
o] 111 (o) PSPPSR

TEN VIC tAL (NEU COY: vvrvrveeereeeees e teeee ettt sttt en et
QUOBEC HICI oottt ettt e et et e et ee et e e e e et et et e e et et et en e en et eeeneneneenens
Dia chi try s¢ chinh (dia chi trén Gidy phép thanh 13D): .....cveveeveeeieeieeeeesee e
Diénthoai: .......ccoooiiie FaX. o
EMail: .o Website: .........ooiiiiii,
Dai dién theo phap luat (ngudi dimg dau to chirc):

| oIV TR 1< o PSP

O] 511 (o3 V4 USSR
QUOBC IR ettt ettt
TEn Van phong dai di€n: .......ceeiiiiiiiiiiiie e
TEN VIEL tAL (NEU CO): cvvvvervrrveeeeeeeeesee et ee st s et es s ss st et s nes

Dia diém dit tru so Van phong dai dién (ghi 1o s nha, duong/phd, phudng/xa,
quan/huyén, tinh/thanh pho):

Gidy phép thanh 1ap s0: ..........cooeeiii... cap ngay... thdng ... NAM ...oovvvvevvrrerrnnse,

Can ctr Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 03 ndm 2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Quan 1y ngoai thuong vé mot s6 bién phap phat trién ngoai thuong va
Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP ngay 07 thang 02 nim 2024 cua Chinh pha stra d6i, bd
sung mot sb diu cua Nghi dinh sd 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 03 nam 2018 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét Luat Quan Iy ngoai thuong vé mot s6 bién phap phat trién
ngoai thuong, (t€n t6 chirc xuc tién thuong mai nudc ngoai) dé nghi stra d6i Gidy phép
thanh lap sb... ngdy... thang... nam... v&i cac ndi dung cy thé sau:

INOT AUNE STA AOT ..ot
Y (ot e (4 H TP

(Tén day du cua To churc xuc tien thuong mai nudc ngoai) cam két:


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thuong-mai/Luat-Quan-ly-ngoai-thuong-2017-322219.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thuong-mai/Luat-Quan-ly-ngoai-thuong-2017-322219.aspx
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- Chiu trach nhiém hoan toan vé sy trung thyc va su chinh xac ctia nhitng ndi dung trén
va ho so kém theo.
- Chap hanh nghiém chinh moi quy dinh ciia phap luat Viét Nam vé thanh lap va hoat
dong Van phong dai dién cua t6 chirc xuc tién thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam va
cac quy dinh cua phép luat khac co lién quan./
Pai dién cé tham quyén ciia té chirc xtic
tién thwong mai nwéc ngoai
(Ky ghi ro6 ho tén va dong dau)

Ho so giri kém (Ghi 16 va diy du vin ban, tai liéu duoc giri kém theo hd so)
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3. Cap lai Giay phép thanh 1ap Viin phong dai dién ciia t6 chirc xic tién

thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam

QUY TRINH

QTNB-

Mahiu: | o9

SO CONG Thi tuc Cap lai Gidy phép thanh 1ap
THUONG Vin phong dai dién cua to chirc xtc
tién thuong mai nudc ngoai tai Viét
Nam

Ngay BH | ... /...120..

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC PICH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chirc vu Chuyén vién Truwoéng phong Giam doc
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira P-Il-liz;linlgié/n 2 Lin ban Ngay ban
Ze)p R <A Mo ta ngi dung stta doi | hanh / Lan gay
doi/ bo sung | quan viéc : siva déi hanh

stra doi

1. MUC biCH

- Quy dinh trinh ty Tiép nhn va tré két qua Thu tuc Cép lai Gidy phép thanh
1ap Van phong dai dién cua t6 chure xuc tién thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam.
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2. PHAM VI

- Ap dung d6i véi cac t6 chirc, ca nhan c6 nhu cau cung cap thong tin Ve
Thi tuc Cép lai Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién cua to chirc xuc tién
thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- QLTCCL: Quan Iy tiéu chuan, chét luong.
- QTNB: Quy trinh ndi bo.

- XTTM: Xtc tién thuong mai.

5.NOI DUNG QUY TRINH

Co so phap ly:

- Nghi dinh sb 28/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét Luat Quan ly ngoai thuong vé mot s bién phap phat trién ngoai thuong;
5.1 |- Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP ngay 07 thang 02 nam 2024 ctia Chinh phi
stra d6i, bo sung Nghi dinh s6 28/2018/NB-CP ngay 01 thang 3 nim 2018
ciia Chinh phi Quy dinh chi tiét Luat Quan ly ngoai thuong vé mot sé bién
phap phat trién ngoai thuong.

Piéu kién thuc hién Thii tuc hanh chinh:

1. T6 chure xdc tién thuong mai nudc ngoai duoc cap lai Gidy phép thanh lap
Vin phong dai dién khi c6 du cac Diéu kién sau day:

a) CA nhu cau tiép tuc hoat dong tai Viét Nam theo hinh thirc Vian phong dai
dién;

b) T6 chtic xUc tién thuong mai nudc ngodi van dang hoat dong theo phap
luat ctia nude noi to chire xdc tién thuong mai d6 thanh 14p;

¢) Khéng cé hanh vi vi pham quy dinh tai diém ¢ Khoan 6 Piéu 26 Nghi
dinh s6 28/2018/ND-CP.

5.2 | la. Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién cua to chirc xuc tién thuong mai
nudce ngoai dugc cap lai trong trudng hop sau:

a) Giay phép thanh lap Vian phong dai dién bi mat, chay, rach, nat hoic bj
tiéu huy dudi hinh thac khac;

b) Thay doi dia diém dit tru so Van phong dai dién sang tinh, thanh phé truc
thudc trung wong khac. Cham nhat 90 ngay trudc ngay du Kién thay doi dia
diém dit try so, t6 chuc xUc tién thuong mai nudc ngoai hoac Vin phong dai
dién phai giri thong bao vé viéc thay do6i dia diém dit tru sé dén cac chu no,
nguoi lao dong trong Vin phong dai dién, nguoi ¢d quyén, nghia vu va loi
ich lién quan khéc. Théng bao nay phai néu rd thoi diém du kién thay doi
dia diém dit try so ctia Vin phong dai dién, phai niém yét cong khai tai tru
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s& ctia Vian phong dai dién va dang bao viét hodc bao dién tir dugc phép phéat

hanh tai Viét Nam trong 03 sé lién tiép.

5.3

Thanh phin hd so

Ban chinh

Ban sao

531

01 vin ban d& nghi S& Cong Thuong
tinh, thanh phd truc thudc trung wong
noi dit tru s¢ Vin phong dai dién cap lai
Gidy phép thanh lap Van phong dai dién
theo Mau s 04 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 14/2024/ND-CP
(4p dung trong truong hop quy dinh tai
diém a khoan 1a Biéu 28 Nghi dinh s
28/2018/ND-CP, duoc bo sung tai diém
a khoan 3 cua biéu 1 Nghi dinh sb
14/2024/ND-CP);

5.3.2

01 van ban dé nghi So Cong Thuong tinh,
thanh phd truc thudc trung wong noi du
kién chuyén tru s Van phong dai dién dén
cap lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai
dién theo Mau s6 04 tai Phy luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP;
ban gdc Gidy phép thanh lap Vin phong
dai dién cua to chirc xtc tién thuong mai
nudc ngoai tai Viét Nam dang con thot han
hoat dong it nhat 60 ngay; tai liéu chimg
minh di thyc hién niém yét cong khai tai
tru s& cua Van phong dai dién va dang bao
viét hodc bao dién tir dugce phép phat hanh
tai Viét Nam trong 03 sd lién tiép vé viéc
chuyén try sé ciia Van phong dai dién dén
tinh, thanh phd khéc (ap dung trong trudng
hop quy dinh tai diém b khoan 1a Piéu 28
Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP, dugc bd
sung tai diém a khoan 3 ctia Piéu 1 Nghi
dinh sb 14/2024/ND-CP)

5.4

S6 lwong hd so: 01 bd

5.5

Thoi gian xir ly:
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- 14 ngay (112 gid) ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh tai diém a khoan
la Piéu 28 Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP, dugc bd sung tai diém a khoan 3
ctia Piéu 1 Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP.

- 26 ngay (208 gid) ké tir ngay tiép nhan du ho so theo quy dinh tai diém b
khoan la Diéu 28 Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP, duoc bd sung tai diém a
khoan 3 ctia Piéu 1 Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP.

Noi tiép nhan va tra két qua:
- Tryc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh Cong tinh An Giang.

5.6 |- Qua dich vu buu chinh.
- Nop truc tuyén qua dia chi http:/dichvucong.angiang.gov.vn (néu du diéu
kién ap dung).
5.7 | Lé phi: Khong.
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
Quy trinh xir I cong viée: 14 ngay (112 gid) ké tir ngay nhan di ho so theo
5.8.1 quy dinh tai djém a khoan 1la Diél} 28 Nghi dinh sf) 28/2018/ND-CP, duoc
bo sung tai diém a khoan 3 ctia Biéu 1 Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP,
TT Trinh ty TriCh Thoi gian Két qua
nhiém
‘ 7 Gio hanh | - Nop ho so truc tiép tai Trung
. Noindp hdé | T6 chure/ ca | chinh doi véi | tam PVHCC hoac qua dich vu
Buoce 1 A A 1A . < A X
SO nhan nop horso buu chth hoac nop truc tuyén
truc ti€p. | trén Cong dich vu cong.
Kiém tra thanh phan ho so, néu
ho so day du:
Trung tam - ;gigép nhan hod so (ban sd/ban
Buéc 2| Phucvu A 04 gid i a1 .
Tiép nhan - In phiéu ti€p nhan ho6 so va
HCC A
hen tra két qua.
- Chuyén hd so (jén phong
chuyén mon (ban giay/ban s0).
, Phong Lanh dao . - Duyét hd so.
Budce 3 L 08 . .
uae QLTM Phong 819 | . Chuyén Chuyén vién xu Iy.



http://dichvucong.angiang.gov.vn/
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Chuyén

- Tiép nhan, kiém tra tinh hop
1€ ho so (ban gidy/ ban s0).

- X1r 1y, tham dinh hd so.

- Co6 van ban yéu gﬁu sura déi,
b6 sung hd so (néu co). Néu

- 80 gio khong ndp bcx)‘ sung hd so thi
VIen tién hanh tra hd so.
- Dy théo, in Gidy phép.
- Trinh lanh dao Phong duyét
ho so.
- Luu trit hd so.
Lﬁl’ll"l dao 08 gid - Ky duyNét hd so. o A
Phong - Trinh 1anh dao S& phé duyét.
Lanh dao So Ban Giam
Budc 4 Cong X s 08 gio - Phé duyét Giay phép.
doc So
Thuong
Van phong CB - Péng dau vin ban.
Budc 5| S& Céng Van tha 04 gid |- Quét ky sb.
Thuong - Giri két qua TTPVHCC.
. Trung tam CB - Tra két qua cho to chirc/ ca
Budc 6 Phuc vu i ) n
HCC Tiép nhan nhan.

Quy trinh xir Iy cong viée: 26 ngay (208 gio) ké tir ngdy tiép nhan da ho so

5.8.2 | theo quy dinh tai diém b khoan 1a Piéu 28 Nghi dinh s0 28/2018/ND-CP,
duoc bo sung tai di€ém a khoan 3 cua Pi¢u 1 Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP.

TT | Trinhtw | 72" | Thoi gian Két qua

: nhi¢m
‘ 7 Gio ha:mh - Nop hd so truc tiép tai Trung
. Noindp hdé | T6 chire/ ca | chinh doi véi | tam PVHCC hoac qua dich vu
Budce 1 A A 1A , < A £

SO nhan nop hO,SO buu chinh hodc ndp truc tuyén

truc ti€p.

trén Cong dich vu cong.
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Kiém tra thanh phan ho so, néu
ho so day du:
- Tiép nhan ho so (ban s6/ban

Trung tam CB X
Budce 2 Phuc vu X . 04 gio giay). LA A LA .
Tiép nhan - In phiéu ti€p nhan ho6 so va
HCC A s
hen tra két qua.
- Chuyén hd so (jén phong
chuyén moén (ban giay/ban s0).
Lanh dao . - Duyét hd so.
. 08 gio 2 A a1
Phong - Chuyén Chuyén vién xtr ly.
- Tiép nhan, kiém tra tinh hop
1€ ho so (ban gidy/ ban s0).
- X1r 1y, tham dinh hd so.
- C6 van ban yéu gﬁu sura dé}i,
. . bo sung hd so (n€u co). Néu
Budc 3 PEOT”I\%I Chuyeén 176 giv | khong ndp bd sung hd so thi
Q vien tién hanh tra hé so.
- Du thao, in Gidy phép.
- Trinh lanh dao Phong duyét
ho so.
- Luu trit hd so.
Lanh dao . - Ky duyét ho so.
. 08 gio 11~ 1A A
Phong - Trinh 1anh dao S& phé duyét.
Lanh dao S& Ban Giam ,
Budc 4 Cong Iy 08 gio - Phé duyét Giay phép.
doc So
Thuong
Van phong CB - Pong dau van ban.
Budc 5| So Cong Van tha 04 gid |- Quétky sd.
Thuong - Giri két qua TTPVHCC.
. Trung tam CB - Tra két qua cho t6 chire/ ca
Budc 6 Phuc vu » ) n
HCC Ti€p nhan nhan.
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6. BIEU MAU

TT | Ma hi¢u Tén biéu mau

1 | Mau sb 04 Pon dé nghi cap lai gidy phép thanh lap Van phong dai dién.

7.HO SO LUU

Ho so luu bao gom cac tai li¢u sau:

TT Tai liéu trong ho so

1 | Cac hd so nhu muc 5.3

2 | Giay phép.

3 | SO theo dbi.

Hb so duogc luu tai phong Quan 1y Thuong mai, thoi gian luu trir theo quy dinh hién
hanh.
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Mau to khai dinh kém:

Mau 56 04
Tén t6 chirc XTTMNN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb..cv. Pia diém, ngay...thang...nam...

PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN
Kinh gui: S& Cong Thuong tinh, thanh phd...

Tén t6 chirc xuc tién thuong mai nudc ngoai (ghi bang chir in hoa tén day du cua to
(4] 111 (o) P TP PP TP P RPPPRP

TEN VIG tAL (NEU COY: cvrvrveeeeeetees ettt es ettt ettt ettt
QUBC TICI: ettt ettt et et e et et et n et e e et e e et e et ee e e ettt enen e
Dia chi try s¢ chinh (dia chi trén Gidy phép thanh 13D): .....coeveeeeeeieeeeeceeee s
DPiénthoai: ... FaX e
Email: ... WEDBSItE: ..o,
Dai dién theo phap luat (ngudi dimg dau to chire):

| (O I72 T 1< SRS

@] 511 (o3 V2 S SPREE
QUOAC HICR: ettt ettt ettt
Ten Van phong Gai di€n: .......cceeiiiiiiiiiiiiiie e
TEN VIEL tAt (U CO): cvvvvrrvrreeeeseereeeeeeeeee st ee s sttt see s ene s s

Dia diém dit tru so Van phong dai dién (ghi 1o s6 nha, duong/phd, phuong/xa,
quan/huyén, tinh/thanh pho):

GiAy PhEp thANK TAP S8: w.cvuveveereeecieeeeeeee ettt s e
DO cAp ngdy ... thang ... nam ... tai ..cocooovveveveeeenne,

Céan cur Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 03 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Quan 1y ngoai thuong vé mot s6 bién phap phat trién ngoai thuong va
Nghi dinh so 14/2024/ND-CP ngay 07 thang 02 ndam 2024 cua Chinh phu sta d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 03 ndm 2018 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Quan 1y ngoai thuong vé mét so bién phap phat trién
ngoai thuong, (tén to chirc xtc tién thuong mai nudc ngoai) dé nghi cap lai Gidy phép
thanh 1ap véi 1y do:

Dia diém dit try s& Vin phong dai dién méi (ghi o s0 nha, dudong/phd, phuong/xa,
quan/huyén, Hnh/thanh Pho):...... oo


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thuong-mai/Luat-Quan-ly-ngoai-thuong-2017-322219.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thuong-mai/Luat-Quan-ly-ngoai-thuong-2017-322219.aspx
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(Tén day du cia T6 chirc xuc tién thuong mai nudc ngoai) cam két:
- Chju trach nhiém hoan toan vé su trung thuc va sy chinh xac ctia nhitng ndi dung trén
va hd so kém theo.
- Chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cua phap luat Viét Nam vé thanh lap va hoat
dong Vian phong dai dién cua t6 chire xtic tién thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam va
cac quy dinh cua phép luat khac co lién quan./.
Pai dién c6 thim quyén cia té chic xic
tién thwong mai nwéc ngoai
(Ky ghi rd ho tén va dong dau)

Ho so giri kém: (Ghi 1d va day da van ban, tai liéu duoc giri kém theo hd so)
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4. Gia han Giay phép thanh lap Vin phong dai dién ciia to chire xic

tién thwong mai nudc ngoai tai Viét Nam

QUY TRINH

QTNB-

Mahiéu: | v TrM10

SO CONG Thi tyc Gia han Gidy phép thanh lap
THUONG Vin phong dai dién cua t6 chirc xtc
tién thuong mai nudc ngoai tai Viét
Nam

Ngay BH | ... /...120..

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC PICH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chirc vu Chuyén vién Truwoéng phong Giam doc
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira P-Il-liz;linlgié/n 2 Lin ban Ngay ban
Ze)p R <A Mo ta ngi dung stta doi | hanh / Lan gay
doi/ bo sung | quan viéc : o xRe hanh
~  aZe sura doi
stra doi
1. MUC biCH

- Quy dinh trinh ty Tiép nhén va tra két qua Thu tuc Gia han Gidy phép thanh
1ap Van phong dai dién cua t6 chure xuc tién thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam.
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2. PHAM VI

- Ap dung ddi véi cac to chirc, ca nhan c6 nhu ciu cung cap thong tin Ve
Thi tuc Gia han Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cua to chtc xuc tién
thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- QLTCCL: Quan Iy tiéu chuan, chét luong.
- QTNB: Quy trinh noi bo.

- XTTM: Xtc tién thuong mai.

5.NOI DUNG QUY TRINH

Co so phap ly:

- Nghi dinh sb 28/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét Luat Quan ly ngoai thuong vé mot sb bién phap phat trién ngoai thuong;
5.1 |- Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP ngay 07 thang 02 nam 2024 ctia Chinh phi
stra d6i, bo sung Nghi dinh s6 28/2018/NP-CP ngay 01 thang 3 nim 2018
ciia Chinh phi Quy dinh chi tiét Luat Quan ly ngoai thuong vé mot sé bién
phap phat trién ngoai thuong.

Piéu kién thuc hién Thii tuc hanh chinh:

T6 chuc xtc tién thuong mai nudc ngoai dugc gia han Gidy phép thanh lap
Vian phong dai di¢n khi c6 du cac Diéu kién sau day:

a) C6 nhu cau tiép tuc hoat dong tai Viét Nam theo hinh thirc Van phong dai
5.2 | dién;

b) T6 chirc xtic tlen thuong mai nudc ngoai van dang hoat dong theo phap
luat ctia nudc noi to chirc xtc tién thuong mai d6 thanh 1ap;

c) KhQng c6 hanh vi vi pham quy dinh tai diém ¢ Khoan 6 Diéu 26 Nghi
dinh s6 28/2018/ND-CP.

5.3 Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao

Vian ban dé nghi gia han Gidy phép
thanh lap Vin phong dai dién theo mau
sé 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
14/2024/ND-CP do dai dién cé tham
quyén cua td chuc xUc tién thuong mai
nudc ngoai ky;

5.3.1
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5.3.2

B4o c4o tai chinh ¢ kiém toan hodc tai liéu
khac co gia tri trong duong chirng minh sy
tdn tai va hoat dong thuc su cua td chic
xuc tién thuong mai nudc ngoai trong nim
tai chinh gan nhat. Cac gidy td nay phai
dich ra tiéng Viét Nam va duoc hop phap
hoa lanh su theo quy dinh cta phap luat
Viét Nam;

5.3.3

Bao cao hoat dong cua Van phong dai dién
tinh dén thoi diém dé nghi gia han Gidy
phép thanh 13p Van phong dai dién;

5.34

Ban goc Gidy phep thanh 18p Van phong
dai dién da duoc cap.

5.4

S6 lwong hd so: 01 bo

5.5

Thoi gian xir ly: 14 ngay (112 gio) ké tir ngay nhan du ho so hop 1.

5.6

Noi tiép nhan va tra két qua:

- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh Cong tinh An Giang.

- Qua dich vu buu chinh.

- Nop truc tuyén qua dija chi http://dichvucong.angiang.gov.vn (néu du diéu

kién ap dung).

5.7

Lé phi: Khong

5.8

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Tréach

Trinh tw nhiém Thoi gian

Két qua

Buoc 1

G106 hanh
chinh d6i véi
nop ho so
truc tiép.

T6 chirc/ céa
nhan

Noi ndp hd
SO

- Nop hd so truc tiép tai Trung
tam PVHCC hoac qua dich vu
buu chinh hodc ndp truc tuyén
trén Céng dich vu cong.

Budc 2

Trung tam CB

Phuc vu
HCC

Tiép nhan

04 gid

Kiém tra thanh phan hd so, néu
ho so day du:

- Tiép nhén ho so (ban so/ban
giay).



http://dichvucong.angiang.gov.vn/
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- In phié}l tiép nhan hd so va
hen tra két qua.
- Chuyén hd so (jén phong
chuyén moén (ban giay/ban s0).
Lanh dao . - Duyét ho so.
- 08 gio 2 A a1,
Phong - Chuyén Chuyén vién xu ly.
- Tiép nhan, kiém tra tinh hop
1€ ho so (ban gidy/ ban s0).
- Xir 1y, thAm dinh hd so.
- Co van ban yéu 9511 sura déi,
. . bo sung hd so (n€u co). Neéu
Buoce 3 Pklit')l'nl\%l Chl.{y en 80 gio khong nop b6 _sung hd so thi
Q vien tién hanh tra hé so.
- Du thao, in Gidy phép.
- Trinh lanh dao Phong duyét
ho so.
- Luu trix ho so.
Lanh dao . - Ky duyét ho so.
. 08 gio oo s a .
Phong - Trinh 1anh dao S& phé duyét.
Lanh dao S& Ban Giam ,
Budc 4 Cong Iy 08 gio - Phé duyét Giay phép.
doc So
Thuong
Van phong CB - Pong dau van ban.
Budc 5| So Coéng Van tha 04 gid | - Quét ky sb.
Thuong - Giri két qua TTPVHCC.
. Trung tam CB - Tra két qua cho to chirc/ ca
Budc 6 Phuc vu Tiéo nha nhan
HCC i€p nhan :
6. BIEU MAU
TT| Ma hiéu Tén biéu miu
1 | Mau sb 05 Dé nghi gia han gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién.
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7.HO SO LUU

Ho6 so luru bao gom cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so

1 | Céc hd so nhu muc 5.3

2 | Gidy phép.

3 | S6 theo dbi.

Hb so duogc luu tai phong Quan 1y Thuong mai, thoi gian luu trir theo quy dinh hién
hanh.
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Mau to khai dinh kém:

Mau s6 05
Tén t6 chirc XTTMNN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc
Sb..cv. bia diém, ngay...thang...ndm...

PE NGHI GIA HAN GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh giri: S& Cong Thuong tinh, thanh phd...

Tén t6 chirc xuc tién thuong mai nudc ngoai (ghi bang chir in hoa tén day du cua t6
(4] 111 (¢} O OUPPTOPPPRPPPP

TEN VIC tAL (NEU COY: cvvvrvreeeeeesesestes s tes sttt s sttt ettt en sttt
QUBC TICI ettt ettt ettt et e et et e e et eten e s e et enen et enenen,
Dia chi tru s¢ chinh (dia chi trén Gidy phép thanh 1AD): ...oveveeveeveeeeeeeeeeeeeee e
Dién thoai: ......cccoo FaX: o
EMail: oo Website: ...
Dai dién theo phap luat (ngudi ding dau to chire):

| (O I72 1 1< USSR

O] 511 (o3 V2 P
QUOBC IR ettt ettt
Tén Van phong dai di€n: .......ccoiiiiiiiiiiiii e
TEN VIEL tAL (U CO): cvvvvervrreeeeeeeeeese et ses s s s st ne s st neanes

Dia diém dit tru so Vén phong dai dién (ghi rd s6 nha, duong/phd, phudng/xa,
quan/huyén, tinh/thanh pho):

Gidy phép thanh 14D 8¢ .oveeveeveeveeeeeeeeeeeeceeeseeee i, cap ngay... thing ... ndm ... ....

Can ctr Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 03 ndm 2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Quan 1y ngoai thuong vé mot s6 bién phap phat trién ngoai thuong va
Nghi dinh so 14/2024/ND-CP ngay 07 thang 02 nam 2024 cua Chinh phu sta d6i, bd
sung mot sb diu cua Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 03 nam 2018 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét Luat Quan 1y ngoai thuong vé mét so bién phap phat trién
ngoai thuong, (tén t chirc xuc tién thuong mai nude ngoai) dé nghi gia han Gidy phép
thanh 1ap Van phong dai dién véi ndi dung cu thé nhu sau:

1. LY do d& nhi ia NAN: ...vvvveececeeeeee ettt
2. Thoi han dé nghi dugc gia han thém: ...,

(Tén day du cua To chirc xuc tién thuong mai nudc ngoai) cam két:


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thuong-mai/Luat-Quan-ly-ngoai-thuong-2017-322219.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thuong-mai/Luat-Quan-ly-ngoai-thuong-2017-322219.aspx
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- Chiu trach nhiém hoan toan vé sy trung thyc va su chinh xac ctia nhitng ndi dung trén
va ho so kém theo.

- Chap hanh nghiém chinh moi quy dinh ctia phap luat Viét Nam vé thanh 1ap va hoat
dong Van phong dai dién cua t6 chirc xuc tién thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam va
cac quy dinh cua phép luat khac co lién quan./.

Pai dién c6 thim quyén cia té chic xic
tién thwong mai nwéc ngoai
(Ky ghi ro6 ho tén va dong dau)

Ho so giri kém: (Ghi rd va day da vin ban, tai liéu duoc giri kém theo hd so)
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5. Cham dirt hoat dong va thu hdi Gidy phép thanh lip Vin phong dai
dién cua to chirc xuc tien thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam

QUY TRINH

QTNB-

Mahidu: | v

SO CONG Thu tuc Cham dut hoat dong va thu hoi
THUONG Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai
dién cua t6 chirc xuc tién thuong mai
nudc ngoai tai Viét Nam

Ngay BH | ... /...120..

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC PICH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chirc vu Chuyén vién Truwoéng phong Giam doc
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira P-Il-liz;linlgié/n 2 Lin ban Ngay ban
Ze)p R <A Mo ta ngi dung stta doi | hanh / Lan gay
doi/ bo sung | quan viéc : o xRe hanh
~  aZe sura doi
stra doi
1. MUC PICH

- Quy dinh trinh ty Tiép nhan va tra két qua Thu tyc Cham dut hoat dong va
thu hoi Giay phép thanh lap Van phong dai dién cua t6 chue xtic tién thuong mai

nudc ngoai tai Viét Nam.
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2. PHAM VI

- Ap dung do6i vdi cac to chuc, cd nhan ¢6 nhu cau cung cap thong tin vé

Thi tuc Cham dirt hoat dong va thu hdi Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién
cua to chue xuc tién thuwong mai nudce ngoai tai Viét Nam.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- QLTCCL: Quan Iy tiéu chuan, chét luong.
- QTNB: Quy trinh noi bo.

- XTTM: Xtc tién thuong mai.

5.NOI DUNG QUY TRINH

Co so phap ly:
- Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet Luat Quan ly ngoai thuong vé mot so bién phap phat trién ngoai thuong;

5.1 |- Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP ngay 07 thang 02 nam 2024 cua Chinh phu
swa doi, bo sung Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 ndm 2018
cua Chinh phu Quy dinh chi tiét Luat Quan ly ngoai thuong ve mot so bién
phap phat trién ngoai thuong.

Piéu kién thuc hién Thii tuc hanh chinh:

1. Van phong dai dién chim dit hoat dong trong céc truong hop sau:

a) Theo dé nghi cua t6 chire xuc tién thuong mai nude ngoai va duoc co quan
cap Giay phép chap thuan;

b) Khi t6 chtrc xuc tién thuong mai nudc ngoai cham dut hoat dong theo
phap luat ctia nudc noi td chirc xuc tién thuong mai d6 thanh lap;

c) Hét thoi han hoat dong theo Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién ma

59 t6 chirc xuc tién thuong mai nudc ngoai khong dé nghi gia han;

d) Hét thoi gian hoat dong theo Gidy phep thanh 1ap Van phong dai dién ma
khong dugc co quan cap Giay phép chap thuan gia han;

d) Bi thu hoi Gidy phép thanh 1dp Vin phong dai dién theo quy dinh tai
Khoan 2 Bjéu 33 Nghi dinb s0 28/2018/ND-CP (dugc stra doi tai diém a
khoan 5 Pic¢u 1 Nghi dinh s6 14/2014/ND-CP).

2. Cac trudng hop bi thu hdi Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién:

a) Khong chinh thire di vao hoat dong trong thoi gian 06 thang ké tir ngay
dugc cap Giay phép;
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b) Ngung hoat dong 06 thang lién tuc ma khong thong bao voi co quan cap
Giay phép thanh lap;

¢) Khong hoat dong dung chirc nang cua Van phong dai di¢n theo quy dinh
cua phap luat Viét Nam va cac didu uwéc quoc té lién quan ma Viét Nam 1a
thanh vién;

d) C6 bang ching cho thiy Van phong dai dién t6 chirc thyc hién hodc tham
gia hodc tai tro cho cac hoat dong gay phuong hai dén an ninh, qudc phong,
trat ty, an toan xa hoi va trai voi truyén théng lich su, van hoa, dao duc,
thuan phong my tuc cta Viét Nam;

d) Co quan cap G1ay phep nhan dugc thong bao chinh thue tir cac co quan
c6 thAm quyén vé viéc vi pham phap luat v€ lao dong cua Viét Nam dén mirc
phai truy ctru trach nhiém hinh sy cua t6 chirc xuc tién thuong mai nudc
ngoai, Van phong dai dién;

e) Co quan cap Glay phép nhan dugc thong bao chinh thic tir cac co quan
c6 thadm quyén vé viée to chirc xuc tién thuong mai nude ngoai thudc danh
sach bi 4p dung cac bién phap trimg phat theo cac Nghi quyét cua Hoi dong
bao an Lién hop qudc.”.

5.3

Thanh phan h so Ban chinh Ban sao

5.3.1

Vian ban dé& nghi chim duat hoat dong
Vin phong dai dién theo mau sé 07 ban
hanh  kém theo Nghi dinh sé
14/2024/ND-CP;

5.3.2

Tai liéu chimg minh d3 thuc hién niém yét
cong khai tai try s& ciia Van phong dai dién
va dang bao viét hoic bao dién tir duogc
phép phat hanh tai Viét Nam trong 03 (ba)
s lién tiép vé viéc chdm dit hoat dong cua
Vian phong dai dién.

5.4

S6 lwong hd so: 01 bd

5.5

Thoi gian xir Iy: 30 ngay (240 gid) ké tir ngay tiép nhan ho so dé nghi chdm
dut hoat dong ctia Van phong dai dién ma khong nhan duoc bat ky thong
bao, khiéu nai, khiéu kién cta cac co quan, t6 chire, ca nhan co lién quan, S&
Cong Thuong tinh, thanh phd truc thudc trung wong xem xét, chap thuan
viéc cham dirt hoat dong cua Van phong dai dién va rut Giéy phép trong
vong 07 ngay lam viéc.
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Noi tiép nhan va tra két qua:
- Truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh Coéng tinh An Giang.

5.6 |- Qua dich vu buu chinh.
- Nop truc tuyén qua dija chi http://dichvucong.angiang.gov.vn (néu du diéu
kién ap dung).
5.7 | Lé phi: Khong
5.8 | Quy trinh xi ly cong viéc:
TT Trinh ty TrfiACh Thoi gian Két qua
nhiém
‘ 7 Gi0 he:mh - Nop hd so truc tiép tai Trung
, Noindp hdé | T6 chure/ ca | chinh doi véi | tam PVHCC hodc qua dich vu
Bude 1 A A 1A . < A X
SO nhan nop hO’SO’ buu chlnh hoac nop truc tuyén
truc ti€p. | trén Cong dich vu cong.
Kiém tra thanh phan ho so, néu
ho so day du:
Trung tam - ;gigﬁp nhan ho so (ban sd/ban
Budc 2 Phuc vu y A 08 gio o s .
Tiép nhan - In phiéu tiép nhan ho so va
HCC 1
hen tra két qua.
- Chuyén hd so Qén phong
chuyén mon (ban giay/ban s0).
Lanh dao . - Duyét hd so.
. 16 gio 2 A a1
Phong - Chuyén Chuyén vién xur 1.
- Tiép nhén, kiém tra tinh hop
1€ ho so (ban gidy/ ban so).
- X1r 1y, tham dinh hd so.
Budc 3 Phong - C6 van ban yéu géu stra déi,
QLTM Chuvén bo sung ho so (néu cd). Néu
Y 176 gio khong ndp bd sung ho so thi
vien - X \ 2 1A
tién hanh tra ho so.
- Dy théo, in Quyét dinh thu hoi
Giay phép.
- Trinh lanh dao Phong duyét
ho so.



http://dichvucong.angiang.gov.vn/
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- Luu trir ho so.
Lanh dao . - Ky duyét ho so.
L 16 gio e A n
Phong - Trinh 1anh dao S& phé duyét.
Lanh dao So - n . X, 4 A
Budce 4 Cong ngchl?ym 16 gios —Gligle d}lllgﬁ}t Quyeét dinh thu hoi
Thuong Y PUcp:
Van phong CB - Péng dau vin ban.
Budc 5| So Coéng Van tha 08 gid |- Quétky sd.
Thuong - Gtri két qua TTPVHCC.
Trung tdm CB - , o1 ,
. - Tra két qua cho t6 chuc/ ca
Budc 6 Phuc vu Tiéo nha nhan
HCC i€p nhan :
6. BIEU MAU
TT| Ma hiéu Tén biéu mau
1 | Mausd 07 Pon dé nghi chdm dut hoat dong Vin phong dai dién.
7.HO SO LUU

Ho so luru bao gom cac tai li€u sau:

TT Tai liéu trong ho so
1 | Céc hd so nhu muc 5.3
2 | Quyét dinh thu hdi Gidy phép.
3 | S6 theo dbi.

Hb so duogc luu tai phong Quan 1y Thuong mai, thoi gian luu trir theo quy dinh hién

hanh.
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Mau to khai dinh kém:

Mau s6 07
Tén t6 chirc XTTMNN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc
Sb..cv. bia diém, ngay...thang...ndm...

DPE NGHI CHAM DUT HOAT PONG
CUA VAN PHONG DAI DIEN
Kinh gtri: S& Cong Thuong tinh, thanh pho...
Tén t6 chirc xuc tién thuong mai nude ngoai (ghi bang chit in hoa tén diy du cua to
chte):
TEN VIt AL (NEU CO): vvrvrrvrverereereesseeeeseeiesestessssese et es s s st ssessenessseesen st st anssseneessnennenes
Qudc tich ciia to chirc xtc tién thuong mai NUGC NEOAI: ..v.vvveeveevreeveereereeeeeeeesee e
Dia chi tru s¢ chinh (dia chi trén Gidy phép thanh 1AD): c..oveeveeveeveeeeeeee e,
Dién thoai: .....ccoooviiiiiii FaX e,
EMail: oo Website: ...

Dai dién theo phap luat (dai dién c6 tham quyén):

G (o 07 1 (=] A
@] 511 (o3 V2 S SPREE
(@ TS Yo T 1 OO

Céan cur Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 03 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Quan ly ngoai thuong v€ mot s6 bién phap phat trién ngoai thuong va
Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP ngay 07 thang 02 nim 2024 cua Chinh phu stra d6i, bd
sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 03 nam 2018 cia
Chinh pha quy dinh chi tiét Luat Quan 1y ngoai thuong vé mét sd bién phap phat trién
ngoai thuong, (Tén day du cua td chirc xtc tién thuong mai nude ngoai) dé nghi cham
dat hoat dong cua:

Vin phong dai dién (ghi bang chit in hoa, ddm theo tén trén Gidy phép thanh
210 PP PUR PP

TEN VIEL tAL (N8 CO): cvvvvevirveeeeeeeeeseeeeeee et es sttt en s eanens
Gidy phép thanh 14p 86: ....c........... cAp ngay ........... thang ............ nam..............
Dia chi tru s¢ Van phong dai dién (dja chi trén Gidy phép thanh 1ap):

Dién thoai: ......ccoovvivie FaX. o
EMEIL s
Thoi diém duy kién cham dit hoat dong: ngay...... thang ...... Nam ...........o.oe.e.e.

Ly do chAm dirt Boat @ONE: ..........c..co.oovvvveveeeeeeeeeeeeee et


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thuong-mai/Luat-Quan-ly-ngoai-thuong-2017-322219.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thuong-mai/Luat-Quan-ly-ngoai-thuong-2017-322219.aspx
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(Tén day du cia Vin phong dai dién theo Gidy phép) da thyc hién niém yét cong khai
tai try s6 cua Van phong dai dién va dang bao (ghi r6 tén bao viét/bao dién tir duoc phép
phat hanh tai Viét Nam) trong 03 s6 lién tiép vé viéc chim dut hoat dong cuia Vin phong
dai dién.

(Tén day du cua to chire xtc tién thuong mai nudc ngoai va tén diy du cta Vin phong
dai dién theo Gidy phép) cam két s& thanh toan xong cac Khoan ng va hoan thanh day
du cac nghia vu véi nha nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam, td chure, c4 nhan
lién quan tai Viét Nam theo quy dinh cua phép luat.

(Tén day du cua td chie xtc tién thuong mai nude ngoai) cam két vé tinh chinh xéc,
trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém vé ndi dung thong béo nay./.

Pai dién c6 thim quyén caia té chikc xic
tién thwong mai nwéc ngoai
(Ky, dong dau va ghi rd ho tén)

Hb so giri kém: (Ghi 15 va day du)
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